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《信息技术(基础模块)》 

课程大纲 

一、课程信息 

 

课栏名称:信息技术(基础模块) 

课程类别:素质选修课/专业基础课 

课程性质:选修/必修 

计划学时:52 

计划学分:2 

选修课程:无 

选用教材:《信息技术》 

适用专业:适合作为中等职业学校信息技术品程的教材，也可社会

人员需要学习信息技术应用基础知识的人员学习参考。 

 

二、课程简介 

 

本书采用任务模块的讲解方式,让学生充分了解新一代信息技术

发展应用对生产生活、学习方式的影响，并引导学生理解信息技术基

础知识、掌握信息技术的应用技能。 

三、课程教学要求 
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序号 专业毕业要求 课程教学要求 关联程度 
1 计算机软硬件操作能

力 
 

 

2 
问题分析 

掌握信息技术应用基础 
掌握网络应用 
通过项目任务讲解图文编组的方法 

H 

3 
设计/开发解决方案 

具备办公软件基本损作能力 
能够提高实际操作能力和应用能力 
 

H 

4 研究  M 
5 使用现代工具  M 
6 计算机信息与管理  L 
7 环境和可持续发展   
8 

职业规范 
提高信息技术创新，培养强化认知、

合作、创新能力，为职业能力的提

升奠定基础。 
H 

 
个人和团队 

课后练习可以进行分组讨论。分担

任务，学习配合。 
H 

10 
沟通 

通过小组发言、提交练习或思考报

告增强沟通能力与执行能力。 
H 

11 
项目管理 

 H 
 

12 

终身学习 

具备正确的学习态度，敢于担当:本
着对未来职业的长远规划，虚心学

习，勇败面对。对自己的职业生涯

一定会有收获，并养成高效的编辑

文档好习惯，终身学习。 

 

 

注:“课程教学要求”栏中内容为针对该课程适用专业的专业毕业要求与相关教学要求的具体描述，“关

联程度”栏中宇母表示二者关联程度，关联程度按高关联。中关联、低关联三档分别表示为“H”“M"“L”，

“课程教学要求”及“关联程度”中的空白栏表示该课程与所对应的专业毕业要求条目不相关。 

 

四、课程教学内容 

章节 名称 主要内容 
重难点 

关键词 

学

时 
类型 

1 
信 息 技

术应用 

了解信息技术概念、应用、特征及发展趋势 

了解信息社会存在的问题、道德约束和法律常识 

认识信息系统；  

学会造用和连接信息技术设备学会使用操作系

统； 

学会使用操作系

统 

掌握管理信息资

源的方法 

16 

任务分 

析+ 

示例演示 
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掌握管理信息资源的方法； 

学会维护系统方法。 

 

2 
网 络 应

用 

了解网络技术、网络体系编构及 TCP/IF 相关知识: 

了解豆联网的工作原理: 

学会连接网络设备及排除故障方法: 

学会识别资源类型和获取资源的方法 

会编组、加工和发布网络信息: 

能在网络交流，网络信息发布关活动中，坚持正

确的网络文化导向。弘扬社会主义核心价值观: 

会运用网络工具进行多终端信息资料的传送、同

步与共享: 

初步掌握网络学习的类型与途径。具各数宇化学

习能力; 

了解网络对生活的影响，能熟练应用生活类网络

工具: 

能借助网络工具多人协作完成任务 

了解物联网技术的发展。 

了解智慧地市相关知识: 

了解典型的物联网系统并体验应用: 

了解物联网的营见设备及软件配置。 

学会连接网络设

备及排除故障方

法; 

能借助网络工具

多人协作完成任

务; 

16 

理论讲解+

任务分析+

示例演示 

 

3 
图 文 编

辑 

掌握文本编婚、文本查找和替换，殷落的格式设

置等操作: 

掌握图片、图形、艺术字等对象的插入。编维和

美化等操作: 

堂握在文档中插入和编续表格，对表格让行美化: 

熟悉分页符和分节符的插入:掌握样式与棋板的

创建和使用: 

熟悉文档不同视图和导航任务窗格的使用: 

掌握 Word 的各

种基 

作: 

掌握多人协同编

组文档的方法和

技巧 

20 

理论讲解+

技术分析+

示例演示 

4 
数 据 处

理 

熟悉相关工具的功能和操作界面: 

掌握 Exce1 的工作牌和工作表的操作方法; 

掌握数据的输入与编辑的操作方法掌握数据录

入的技巧;掌提公式和两数的使用; 

掌握自动饰进、自定义筛选、高级筛选，排序和

分类汇总等操作: 

堂报国表的创建与编级的相关设置: 

掌握  Excel 的各

种基本操作; 
18 

理论讲解+

技术分析+

示例演示 

 

5 
程 序 设

计入门 

了解程序设计基础知识，理解运用程序设计解决

问题的逻操思维理念; 

了解常见主流程序设计语言的种类和特点; 

了解一门程序设计语言的基础知识: 

会使用相应的程序设计工具编辑、运行及调试简

单的程序; 

了解典型算法，会使用功能库扩展程序功能; 

会使用相应的程

序设计工具编编、

运行及词试简单

的程序 

12 

理论讲解+

技术分析+

示例演示 

 

6 数 宇 媒 了解教字媒体技术及其应用现状: 会对图像，音频，   
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五、考核要求及成绩评定 
序号 成绩类别 考核方式 考核要求 权重(%) 备注 

1 
期末成绩 

期末考试 大作业 50 百分制 

60 分为及格 

2 实战训练 10 次 40 优、房、中、及格、不及格 

3 
平时成绩 

平时表现 出勤情况 10 2 次未参加课程则无法获得学分 

 

注:此表中内容为该课程的全部考核方式及其相关信息。 

 

六、学生学习建议 

(一)学习方法建议 

体 技 术

应用 

了解数字媒体文件的类型、格式及特点。会获取

文水、图像、音频、视频等;会进行不同数字媒体

格式文件的转换;了解数字媒体信息采集、编码和

压缩等技术原理; 

会对图像，音频，视频等素材进行简单编处理; 

会制作简单动画; 

了解数宇媒体作品设计的基本规范，会集成数字

媒体素材制作简单的数宇媒体作 

品; 

初步了解虚拟理实与增强现实技术: 

会使用席极现立与增理现实技术工具，体验应用

效果。 会进行不同数字媒体格式文件的转换; 

 

视频等素材进行

简单编， 
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7 
信 息 安

全基础 

了解信息安全基础知识与现状，列举信息安全面

临的威胁: 

了解信息安全相关的法律、政策法规，具备信息

安全和隐私保护意识。 

了解网络安全等级保护和数据安全等相关的信

息安全制度和标准: 

了解营见信息系统器会攻击的形式和特点，初步

掌握信息系统安全防范的常用技术方法。 

掌握信息系统安

全防范的常用技

术方法 

6 

理论讲解 

+ 技术分

析+实例演

示 

 

8 
人 工 智

能初步 

了解人工智能的发展和应用，认识人工智能对人

类社会发展的影响: 

体验人工智能的应用: 

了解人工智能的基本原理。 

了解机器人技术的发展与应用 

工智能的发展和

应用 
4  
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1、理论配合课堂案例进行学习，提高学生对信息社会的道德伦理

认识，恪守信息社会行为规范，全面提升信息素养， 

2、在条件分许的情况下，可以尝试在信息检索的操作: 

3、提高学生的研神，明确自己的学习目标，好地将知识能入实际

提作和应用当中。 

(二)学生课外参考资料 

《信息技术(基础模块))，2021 年 

 

七、课程改革与建设 

本课程按照“中等职业教育信息技术课程标准的感求，实用模块

-任务的讲解方式来带领学生学习，从而激发学生的学习兴趣，培养

学生学科核心素养。本书将课程思政贯穿教学全过程，润物无声的方

式引导学生树立正确的世界观，人生观和价值观;每个章节最后安排

了课后练习，以使学生对所学知识进行练习和巩固。 

平时对学生的考核内容包括出勤情况，在线学习习题完成情况，

课堂讨论等方面占期末总评的50%。期末考试成绩占期末总评的50%。


